
คู่มือการใช้งานระบบอนุญาตท างานของคนต่างด้าว (4 สัญชาติ) ทางอิเล็กทรอนิกส์ (e-Workpermit (CLMV)) – ส าหรับนายจ้าง/สถานประกอบการ ฉบับปรับปรุงวันท่ี 30 กรกฎาคม 2565

คู่มือการใช้งาน
ระบบอนุญาตท างานคนต่างด้าว (4 สัญชาติ) ทางอิเล็กทรอนิกส์

ส าหรบันายจ้างหรอืสถานประกอบการ
ฉบบัปรับปรุงวันท่ี 30 กรกฎาคม 2565
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แนะน าการใช้งานระบบ e-Workpermit (CLMV)

• ข้ันตอนการใชง้านระบบ
• การลงทะเบียนใช้งานระบบ หน้า  3

1. นายจ้างประเภท นิติบุคคล

2. นายจ้างประเภท บุคคลธรรมดา (คนไทย)

3. นายจ้างประเภท บุคคลธรรมดา (คนต่างชาติ)

• การเข้าสูร่ะบบ (LOG IN) หน้า 13

• กรณลืีมรหสัผ่าน หน้า 16

• การยื่นแบบบัญชีรายชื่อความต้องการคนต่างด้าว (Name List) หน้า 20

• การจัดการข้อมูลคนต่างด้าว หน้า 34

• แนะน าวิธกีารน าภาพถ่ายแปลงเป็นไฟล์ pdf
• วิธกีารน าภาพถ่ายแปลงเป็นไฟล์ pdf ด้วยโทรศพัท์มอืถือ (ส าหรับโทรศพัท์ระบบปฏิบัติการ IOS) หน้า 37

• วิธกีารน าภาพถ่ายแปลงเป็นไฟล์ pdf ด้วยโทรศพัท์มอืถือ (ส าหรับโทรศพัท์ระบบปฏิบัติการ Android) หน้า 48

• วิธกีารแปลงไฟล์รูปภาพจาก Word เป็น PDF หน้า 58

• วิธกีารตรวจสอบเอกสารด้วย QR Code หน้า 64

• ช่องทางการติดต่อกรมการจัดหางานเกีย่วกับการใช้งานระบบ หน้า 67



คู่มือการใช้งานระบบอนุญาตท างานของคนต่างด้าว (4 สัญชาติ) ทางอิเล็กทรอนิกส์ (e-Workpermit (CLMV)) – ส าหรับนายจ้าง/สถานประกอบการ ฉบับปรับปรุงวันท่ี 30 กรกฎาคม 2565

ขั้นตอนการใช้งานระบบ
• การลงทะเบียนใช้งานระบบ

1. นายจ้างประเภท นิติบุคคล

2. นายจ้างประเภท บุคคลธรรมดา (คนไทย)

3. นายจ้างประเภท บุคคลธรรมดา (คนต่างชาติ)
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การลงทะเบยีนใช้งานระบบ

1.  เปิด Google Chrome             หรือ Firefox            เท่านั้น แล้วพิมพ์ https://e-workpermit.doe.go.th

3. พบหน้า LOG IN ของระบบ 

ในการเข้าสูร่ะบบครั้งแรก ท่านจะต้องท าการ “ลงทะเบียนเข้าใช้งาน” เพื่อยืนยันตัวตนของท่านก่อน2. พบหน้า เลือกมติส าหรับเข้าใช้งาน

ใหท่้านเลือก “ส าหรับเข้าใช้งาน มติ 5 กรกฎาคม 2565” 

กรณีผู้ใช้งานเป็นนายจ้างประเภทนติิบุคคล ดูขั้นตอนต่อไปหนา้ 6

กรณีผู้ใช้งานเป็นนายจ้างประเภทบุคคลธรรมดา (คนไทย) ดูขั้นตอนต่อไปหนา้ 8

กรณีผู้ใช้งานเป็นนายจ้างประเภทบุคคลธรรมดา (คนต่างชาติ) ดูขั้นตอนต่อไปหนา้ 10

tip
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4. เลือกประเภทผู้ใช้งาน นายจ้าง

5. เลือกประเภท นิติบุคคล และกรอกเลขนิติบุคคล 13 หลัก

6. คลิก “ตรวจสอบ”  ระบบตรวจสอบผู้ใช้งาน 

หากยังไม่เคยลงทะเบียน ระบบจะแสดงหน้าถัดไป

การลงทะเบยีนใช้งานระบบ (ต่อ) - กรณผีู้ใช้งานเป็นนายจ้างประเภทนิติบุคคล 
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8. แนบเอกสารประจ าตัวนายจ้าง แบบแจ้งโควต้าการจ้างแรงงานต่าง

ด้าวฯ (ถ้าม)ี และกรณท่ีานมอบหมายใหผู้้อ่ืนด าเนินการแทน จะต้อง

แนบส าเนาหนังสอืมอบอ านาจฯ

9. คลิก “ถัดไป” เพื่อด าเนินการต่อในขั้นตอนท่ี 3 (หน้า 11)

7. กรอกข้อมูลชื่อนายจ้าง ท่ีอยู่ โทรศพัท์ท่ีสามารถติดต่อได้ 

อีเมล (ใช้ส าหรับสง่ผลการพิจารณาของเจ้าหน้าท่ีและกรณีลืมรหัสผ่าน) 

จ านวนคนต่างด้าว และข้อมลูผู้ด าเนินการ 

การลงทะเบยีนใช้งานระบบ (ต่อ) - กรณผีู้ใช้งานเป็นนายจ้างประเภทนิติบุคคล (ต่อ) 

หากท่านเคยลงทะเบียนใช้งานระบบมาก่อน หนา้จอจะ

แสดงข้อมลูของท่านโดยอัตโนมัติ โดยท่านสามารถปรับปรุง

ข้อมลูได้ แต่หากยังไมเ่คยลงทะเบียนกรุณากรอกข้อมลูในส่วน

ของท่ีอยู่เพิ่มเติม

tip
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การลงทะเบยีนใช้งานระบบ (ต่อ) - กรณผีู้ใช้งานเป็นนายจ้างประเภทบุคคลธรรมดา (คนไทย)

4. เลือกประเภทผู้ใช้งาน นายจ้าง

5. เลือกประเภท บุคคลธรรมดา และ

กรอกเลขบัตรประชาชน 13 หลัก

6. คลิก “ตรวจสอบ”  ระบบตรวจสอบผู้ใช้งาน 

หากยังไม่เคยลงทะเบียน ระบบจะแสดงหน้าถัดไป
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การลงทะเบยีนใช้งานระบบ (ต่อ) - กรณผีู้ใช้งานเป็นนายจ้างประเภทบุคคลธรรมดา (คนไทย) (ต่อ)

8. แนบเอกสารประจ าตัวนายจ้าง แบบแจ้งโควต้าการจ้าง

แรงงานต่างด้าวฯ (ถ้าม)ี และกรณท่ีานมอบหมายใหผู้้อ่ืนด าเนินการแทน 

จะต้องแนบส าเนาหนังสอืมอบอ านาจฯ

9. คลิก “ถัดไป” เพื่อด าเนินการต่อในขั้นตอนท่ี 3 (หน้า 11)

7. กรอกข้อมูลชื่อนายจ้าง ท่ีอยู่ โทรศพัท์ท่ีสามารถติดต่อได้ 

อีเมล (ใช้ส าหรับสง่ผลการพิจารณาของเจ้าหน้าท่ีและกรณีลืมรหัสผ่าน) 

จ านวนคนต่างด้าว และข้อมลูผู้ด าเนินการ 

หากท่านเคยลงทะเบียนใช้งานระบบมาก่อน หนา้จอจะ

แสดงข้อมลูของท่านโดยอัตโนมัติ โดยท่านสามารถปรับปรุง

ข้อมลูได้ แต่หากยังไมเ่คยลงทะเบียนกรุณากรอกข้อมลูในส่วน

ของท่ีอยู่เพิ่มเติม

tip
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การลงทะเบยีนใช้งานระบบ (ต่อ) - กรณผีู้ใช้งานเป็นนายจ้างประเภทบุคคลธรรมดา (คนต่างชาติ)

4. เลือกประเภทผู้ใช้งาน นายจ้าง (ต่างชาติ)

5. เลือกประเภทหนังสอืเดินทางและ กรอกเลขท่ีหนังสือเดินทาง

6. คลิก “ตรวจสอบ”  ระบบตรวจสอบผู้ใช้งาน 

หากยังไม่เคยลงทะเบียน ระบบจะแสดงหน้าถัดไป
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การลงทะเบยีนใช้งานระบบ (ต่อ) - กรณผีู้ใช้งานเป็นนายจ้างประเภทบุคคลธรรมดา (คนต่างชาติ) (ต่อ)

8. แนบเอกสารประจ าตัวนายจ้าง แบบแจ้งโควต้าการจ้าง

แรงงานต่างด้าวฯ (ถ้าม)ี และกรณท่ีานมอบหมายใหผู้้อ่ืนด าเนินการแทน 

จะต้องแนบส าเนาหนังสอืมอบอ านาจฯ

9. คลิก “ถัดไป” เพื่อด าเนินการต่อในขั้นตอนท่ี 3 (หน้า 11)

7. กรอกข้อมูลชื่อนายจ้าง ท่ีอยู่ โทรศพัท์ท่ีสามารถติดต่อได้ 

อีเมล (ใช้ส าหรับสง่ผลการพิจารณาของเจ้าหน้าท่ีและกรณีลืมรหัสผ่าน) 

จ านวนคนต่างด้าว และข้อมลูผู้ด าเนินการ 

หากท่านเคยลงทะเบียนใช้งานระบบมาก่อน หนา้จอจะ

แสดงข้อมลูของท่านโดยอัตโนมัติ โดยท่านสามารถปรับปรุง

ข้อมลูได้ แต่หากยังไมเ่คยลงทะเบียนกรุณากรอกข้อมลูในส่วน

ของท่ีอยู่เพิ่มเติม

tip
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การลงทะเบยีนใช้งานระบบ (ต่อ)

10. คลิกช่อง “ยอมรบัข้อก าหนดและเง่ือนไขในการลงทะเบยีน” 

11. ปุ่มปรากฏเป็นสเีขียวคลิก “ยนืยนั” 

หลักการก าหนดรหัสผ่านเพื่อความปลอดภัย ตัวอักษร

อย่างนอ้ย 8 ตัวอักษร สูงสุด 16 ตัวอักษร และประกอบด้วย

ตัวอักษร 3 ใน 4 ตามด้านล่าง

1. ตัวอักษรภาษาอังกฤษพิมพ์ใหญ่ (A-Z)

2. ตัวอักษรภาษาอังกฤษพิมพ์เล็ก (a-z)

3. ตัวเลขอาราบิก (0-9)

4. เครื่องหมายอักขระพิเศษ

เช่น 12433AAaabb  หรือ YAAsfg**12

tip

ชื่อผู้ใช้งานคือเลข 13 หลัก 

(หากเป็นชาวต่างชาติ คือ เลขท่ีหนงัสือเดินทาง)
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การลงทะเบยีนใช้งานระบบ (ต่อ)

12. เมื่อท่านสง่เรื่องค าขอเรียบร้อยแล้ว ระบบจะสง่เรื่องไปให้

เจ้าหน้าท่ีเพื่อท าการพิจารณาและอนุมติัค าขอ

เมื่อค าขอสิ้นสุดการพิจารณาแล้ว ระบบจะแจ้งผล

การลงทะเบียนให้ท่านตามอีเมลท่ีท่านลงทะเบียนไว้ 

tip



คู่มือการใช้งานระบบอนุญาตท างานของคนต่างด้าว (4 สัญชาติ) ทางอิเล็กทรอนิกส์ (e-Workpermit (CLMV)) – ส าหรับนายจ้าง/สถานประกอบการ ฉบับปรับปรุงวันท่ี 30 กรกฎาคม 2565

ขั้นตอนการใช้งานระบบ
• การเข้าสู่ระบบ (LOG IN)
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การเข้าใช้งานระบบ (LOG IN)

หากกรอก Username / Password ผิดติดต่อกันเกิน 5 ครั้ง 

ระบบจะ LOCK ไม่ให้ใช้งานและท่านต้องกด “ลืมรหัสผ่าน” เพื่อ

ก าหนดรหัสผ่านใหม่

1. เลือกประเภทผู้ใช้งาน กรอกชื่อผู้ใช้งาน และกรอกรหัสผ่าน

ตามท่ีได้ลงทะเบียนไว้

2. กดปุ่ม “เข้าสู่ระบบ”



15คู่มือการใช้งานระบบอนุญาตท างานของคนต่างด้าว (4 สัญชาติ) ทางอิเล็กทรอนิกส์ (e-Workpermit (CLMV)) – ส าหรับนายจ้าง/สถานประกอบการ ฉบับปรับปรุงวันท่ี 30 กรกฎาคม 2565

ระบบแสดงชื่อผู้ใช้งานท่ีท าการเข้าใช้งานระบบ

อนุญาตท างานของคนต่างด้าว ( 3 สญัชาติ ) ตาม

มติ ครม.ฯ จากนั้นท่านต้องยื่นแบบบัญชีรายชื่อ

ความต้องการคนต่างด้าว (Name List) ก่อน

( หน้า 20 )

การเข้าใช้งานระบบ (LOG IN)



คู่มือการใช้งานระบบอนุญาตท างานของคนต่างด้าว (4 สัญชาติ) ทางอิเล็กทรอนิกส์ (e-Workpermit (CLMV)) – ส าหรับนายจ้าง/สถานประกอบการ ฉบับปรับปรุงวันท่ี 30 กรกฎาคม 2565

ขั้นตอนการใช้งานระบบ
• กรณีลืมรหัสผ่าน



17คู่มือการใช้งานระบบอนุญาตท างานของคนต่างด้าว (4 สัญชาติ) ทางอิเล็กทรอนิกส์ (e-Workpermit (CLMV)) – ส าหรับนายจ้าง/สถานประกอบการ ฉบับปรับปรุงวันท่ี 30 กรกฎาคม 2565

การลืมรหัสผ่าน

1. คลิก “ลืมรหัสผ่าน”



18คู่มือการใช้งานระบบอนุญาตท างานของคนต่างด้าว (4 สัญชาติ) ทางอิเล็กทรอนิกส์ (e-Workpermit (CLMV)) – ส าหรับนายจ้าง/สถานประกอบการ ฉบับปรับปรุงวันท่ี 30 กรกฎาคม 2565

การลืมรหัสผ่าน (ต่อ)

2. เลือกประเภทผู้ใช้งานและกรอกอีเมลท่ีท่าน

ลงทะเบียนไว้ และกด “ตกลง”

(กรณท่ีีท่านลืม email ท่ีได้ลงทะเบียนไว้ใหท่้านติดต่อ 

Call Center) 



19คู่มือการใช้งานระบบอนุญาตท างานของคนต่างด้าว (4 สัญชาติ) ทางอิเล็กทรอนิกส์ (e-Workpermit (CLMV)) – ส าหรับนายจ้าง/สถานประกอบการ ฉบับปรับปรุงวันท่ี 30 กรกฎาคม 2565

การลืมรหัสผ่าน (ต่อ)

เมื่อกด Link จะพบหน้าใหต้ั้งรหสัผ่านใหม่

3. ก าหนดรหสัผ่านใหม ่จากนั้นกด “บนัทึก” และท าการเข้าสูร่ะบบ



คู่มือการใช้งานระบบอนุญาตท างานของคนต่างด้าว (4 สัญชาติ) ทางอิเล็กทรอนิกส์ (e-Workpermit (CLMV)) – ส าหรับนายจ้าง/สถานประกอบการ ฉบับปรับปรุงวันท่ี 30 กรกฎาคม 2565

ขั้นตอนการใช้งานระบบ
• การยื่นแบบบัญชีรายชื่อความต้องการคนต่างด้าว (Name List)

1. เลือกสถานท่ีท างานปัจจุบันของคนต่างด้าว

2. ค้นหาคนต่างด้าว

3. ปรับปรุงข้อมูลให้เป็นปัจจุบันและแนบไฟล์หลักฐาน

4. ส่งค าขอ Name List



21คู่มือการใช้งานระบบอนุญาตท างานของคนต่างด้าว (4 สัญชาติ) ทางอิเล็กทรอนิกส์ (e-Workpermit (CLMV)) – ส าหรับนายจ้าง/สถานประกอบการ ฉบับปรับปรุงวันท่ี 30 กรกฎาคม 2565

การยื่นค าขอแบบบัญชรีายชื่อความต้องการคนต่างด้าว

1. เลือกเมนู “ยื่นค าขอ”  > “แบบบญัชรีายชื่อความต้องการคนต่างด้าว”



22คู่มือการใช้งานระบบอนุญาตท างานของคนต่างด้าว (4 สัญชาติ) ทางอิเล็กทรอนิกส์ (e-Workpermit (CLMV)) – ส าหรับนายจ้าง/สถานประกอบการ ฉบับปรับปรุงวันท่ี 30 กรกฎาคม 2565

การยื่นค าขอแบบบัญชรีายชื่อความต้องการคนต่างด้าว (ต่อ)

2. จะพบหน้า “ค าขอแบบบัญชีรายชื่อความต้องการ

คนต่างด้าว”

3. เลือกข้อมูลประเภทกิจการ จังหวัดภายใต้ประเภท

กิจการ และสถานท่ีท างานของคนต่างด้าวท่ีต้องการ

ค้นหา โดยสถานท่ีท างานท่ีเลือกนี้  จะปรากฏใน 

Name List และเป็นสถานท่ีท างานท่ีคนต่างด้าวจะ

ได้รับการตรวจลงตราและรับบัตรชมพู  (หาก

ไม่ ต้องการสถานท่ีนี้  ให้ เพิ่มสถานท่ีท างานใหม่

ของคนต่างด้าวตามหน้าถัดไป)

การเลือกประเภทกิจการในช่องกรอกข้อมลู ต้องสอดคล้องกับต าแหนง่งานของคนต่างด้าว 

หากท่านไมท่ราบวิธีการเลือกประเภทกิจการ สามารถกดดูได้ท่ีตารางเทียบต าแหน่ง

tip



23คู่มือการใช้งานระบบอนุญาตท างานของคนต่างด้าว (4 สัญชาติ) ทางอิเล็กทรอนิกส์ (e-Workpermit (CLMV)) – ส าหรับนายจ้าง/สถานประกอบการ ฉบับปรับปรุงวันท่ี 30 กรกฎาคม 2565

การยื่นค าขอแบบบัญชรีายชื่อความต้องการคนต่างด้าว (ต่อ)

กรณีท่ีท่านเลือก จังหวัด หรือ สถานท่ีท างาน “อ่ืน ๆ” ให้

เพิ่มสถานท่ีท างานใหมข่องคนต่างด้าวด้านล่างพร้อมแนบ

เอกสาร หากไมม่ใีห้ข้ามขั้นตอนนี้ไป

tip

4. บันทึกข้อมลูสถานท่ีท างานใหมข่องคนต่างด้าวพร้อมแนบ

เอกสาร อย่างใดอย่างหนึ่งต่อไปนี้

• ส าเนาทะเบียนบ้าน (สถานท่ีท างาน)

• ส าเนาสญัญาว่าจ้างระหว่างนายจ้างกับลูกค้า 

• ส าเนาสญัญาเช่าสถานท่ี/เช่าตึก/เช่าส านักงาน/เช่าร้านค้า

5. กด “ถัดไป” จะพบหน้าขั้นตอนท่ี 2 กรอกข้อมลู

คนต่างด้าวและแนบเอกสาร
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การยื่นค าขอแบบบัญชรีายชื่อความต้องการคนต่างด้าว (ต่อ)

6. ท่านจะพบกับ ข้อมูลของนายจ้าง/สถานประกอบการ

และข้อมลูสถานท่ีท างานท่ีท่านเลือกในขั้นตอนท่ี 1
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การยื่นค าขอแบบบัญชรีายชื่อความต้องการคนต่างด้าว (ต่อ)

7. สว่นส าหรับกรอกข้อมลูคนต่างด้าว ท่ีท่านยื่นรายชื่อเพื่อแจ้งความต้องการคนต่างด้าว

การเลือกสัญชาติให้เลือกได้ 4 สัญชาติ ดังนี้

1. กัมพูชา

2. ลาว

3. เมียนมา

4. เวียดนาม

tip

หมายเหตุ : กรณีเลือกเวียดนาม ระบบบงัคับให้แนบเอกสาร ดังน้ี

• ส าเนาหนังสือเดินทาง เฉพาะหน้าท่ีเห็นภาพใบหน้า ชื่อ-นามสกุล วันเดือนปีเกิดและ

สัญชาติ (หน้าแรก) โดยหนังสือเดินทางต้องมีอายุไม่น้อยกว่าวันท่ี 13 กุมภาพันธ์ 2566

• ส าเนาหลักฐานการอนุญาตให้เข้ามาในราชอาณาจักร ท่ีมีตราประทับขาเข้าดวงล่าสุด

รายการเอกสารทีแ่สดงให้เลือกมดัีงนี้
1. หนังสือเดินทาง (Passport) 

2. หนังสือรับรองสถานะบุคคล (Certificate of Identity)

3. เอกสารเดินทาง (Travel Document)

4. บัตรผ่านแดน (Border pass)

5. บัตรสีชมพู (Pink Card)

6. ใบอนุญาตท างาน (Work Permit)

7. บัตรประจ าตัวประชาชนหรือเอกสารเพื่อใช้ในการยนืยนัตัวตนอ่ืนท่ีประเทศต้นทาง

ออกให้ (Identification Card) 

8. เอกสารอ่ืน ๆ 

9. ไม่มีเอกสารประจ าตัว

tip
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การยื่นค าขอแบบบัญชรีายชื่อความต้องการคนต่างด้าว (ต่อ)

8. ท าการแนบเอกสารตามท่ีระบุ คลิก “แนบไฟล์” 

โดยระบบรองรับกรณเีป็นรูปถ่าย ประเภทไฟล์รูปภาพ JPG, PNG 

สว่นเอกสารแนบเฉพาะ PDF ขนาดไมเ่กิน 3 MB เท่านั้น

9. กด “ตกลง” เพื่อยืนยันการเลือกคนต่าง

ด้าวนี้ เข้าสูก่ารยื่นค าขอ Name List

กดเพิ่มคนถัดไป หากต้องการเพิ่มคนต่างด้าวคนถัดไปลงใน

ตาราง Name List (ใน 1 ค าขอ Name List สามารถมรีายชื่อ

คนต่างด้าวได้สงูสดุ 40 คน)

กด “ยกเลิก” เพื่อยกเลิกการบันทึกข้อมลู

รูปถ่ายคนต่างด้าวจะต้องใช้พื้นหลังสขีาว เป็นรูปถ่ายหน้าตรง ไม่

สวมหมวก เห็นหน้าชัดเจน

tip
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การยื่นค าขอแบบบัญชรีายชื่อความต้องการคนต่างด้าว (ต่อ)

10. ระบบแสดงตารางรายชื่อคนต่างด้าวท่ี

ถกูเลือกเข้าการยื่นค าขอ Name List

1. ต้องการเพิ่มคนต่างด้าวถัดไป สามารถคลิก “เพิ่มคนต่างด้าว” 

โดยในการยื่น 1 ครั้งเลือกคนต่างด้าวสูงสุด 40 คนต่อ 1 ค าขอ

2. ต้องการแก้ไขข้อมลูคนต่างด้าวท่ีเพิ่มเข้ามาในหนา้นี้ คลิกแก้ไขท่ี ดินสอ (    )

3. ต้องการลบคนต่างด้าวท่ีเลือกเข้ามาในการย่ืนครั้งนี ้คลิกลบข้อมลูท่ี ถังขยะ (   )

4. ในขั้นตอนนี ้หากท่านยังไมต้่องการส่งเรื่อง และต้องการด าเนนิการต่อในภายหลัง 

ให้กดปุ่ม “บันทึกร่าง” ระบบจะท าการบันทึกร่างค าขอให้ท่านสามารถด าเนินการต่อ

ได้  

tip

11. กด “ถัดไป” เพื่อไปหน้าจอสรุปการ

ยื่นค าขอในขั้นตอนท่ี 3
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การยื่นค าขอแบบบัญชรีายชื่อความต้องการคนต่างด้าว (ต่อ)

12. ในขั้นตอนท่ี 3 ท่านจะพบกับหน้าสรุปข้อมลู โดยจะแสดงรายละเอียดท่ีท่าน

ด าเนินการ ในขั้นตอนนี้ใหท่้านตรวจสอบข้อมลูคนต่างด้าวอีกครั้ง โดยสามารถคลิกท่ี

ชื่อคนต่างด้าวเพื่อดขู้อมูลคนต่างด้าวท่ีท่านเลือกมายื่นค าขอ Name List 

13. กด “ยอมรับข้อตกลง”

14. กดปุ่ม “สง่เรื่อง” เพื่อยื่นค าขอในข้ันตอนที ่3 นี ้หากท่านท าการตรวจสอบข้อมูลอกีครั้งแล้ว

พบว่าข้อมูลคนต่างด้าวไม่ถูกต้อง สามารถกดปุ่ม “ย้อนกลับ” เพื่อ

กลับไปข้ันตอนที ่2 และแก้ไขข้อมูลคนต่างด้าวได้

tip
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การยื่นค าขอแบบบัญชรีายชื่อความต้องการคนต่างด้าว (ต่อ)

15. เมื่อท่านสง่เรื่องค าขอเรียบร้อยแล้ว ระบบจะสง่เรื่องไปให้

เจ้าหน้าท่ีเพื่อท าการพิจารณาและอนุมติัค าขอ

ท่านสามารถตรวจสอบสถานะค าขอได้ท่ีเมนู “รายการค าขอ” 
tip
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การดูสถานะรายการค าขอ

1. คลิกเมนู “รายการค าขอ”

2. จะพบหน้า “รายการค าขอ”

3. ระบบแสดงตารางรายการค าขอท่ี

ท่านด าเนินการไปแล้วท้ังหมด

การขึ้นสถานะของค าขอแบบบัญชีรายชื่อความต้องการจ้าง

แรงงานต่างด้าว ม ี3 สถานะ

• สถานะ “บันทึกร่าง” หมายถึง รายการค าขอท่ีอยู่ใน

ระหว่างการบันทึก

• สถานะ “รอพิจารณา” หมายถึง รายการค าขอท่ีอยู่ใน

ระหว่างการพิจารณาของเจ้าหน้าท่ี

• สถานะ “ผ่านการอนุมติั” หมายถึง รายการค าขอท่ี

เจ้าหน้าท่ีอนุมติัแล้ว

หากสถานะขึ้น “บันทึกร่าง” ท่านสามารถกดแก้ไข

รายการค าขอท่ียังท าค้างอยู่ หรือ ลบค าขอได้

tip
4. คลิกท่ีชื่อ “ค าขอบัญชีรายชื่อความต้องการจ้างแรงงานต่างด้าว”เพื่อดู

รายละเอียดข้อมูลค าขอ และ พิมพ์รายการหนังสอืออก



31คู่มือการใช้งานระบบอนุญาตท างานของคนต่างด้าว (4 สัญชาติ) ทางอิเล็กทรอนิกส์ (e-Workpermit (CLMV)) – ส าหรับนายจ้าง/สถานประกอบการ ฉบับปรับปรุงวันท่ี 30 กรกฎาคม 2565

การดูสถานะรายการค าขอ
5. จะพบหน้า “ดขู้อมูลค าขอ”

6. พิมพ์รายการหนังสอืออก โดยตารางรายการหนังสือออกจะแสดงเมื่อ “ผ่านการอนุมติั” เท่านั้น โดยพิมพ์รายการหนังสอื

อกได้ ดังนี้

(1) แบบบัญชีรายชื่อความต้องการจ้างแรงงานต่างด้าว

(2) ใบแจ้งช าระค่าธรรมเนียมอนุญาตท างาน

7. หากต้องการพิมพ์ แบบบัญชีรายชื่อความต้องการจ้างแรงงานต่างด้าว (รายคน) ใหพ้ิมพ์ท่ีปุ่ม        หลังรายชื่อ

8. ระบบแสดงผลการพิจารณาจากเจ้าหน้าท่ี หากผลการพิจารณา “ไมผ่่าน” จะมี

หมายเหตชุี้แจงใหท้ราบ

9. เมื่อดขู้อมูลค าขอเรียบร้อยแล้ว คลิก “ยอ้นกลับ”
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แบบบญัชรีายชื่อความต้องการจ้างแรงงานต่างด้าว

แบบบัญชรีายชื่อความต้องการจ้างแรงงานต่าง

ด้าวจะออกเม่ือค าขอผ่านการอนุมัติแล้วเท่าน้ัน โดย

แบบบัญชรีายชื่อจะแสดงข้อมูลตามสถานทีท่ างาน

ของคนต่างด้าว

tip
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ตัวอย่างใบช าระเงินค่าธรรมเนยีมอนุญาตท างาน

ใบช าระค่าธรรมเนยีมอนุญาตท างาน ทีอ่อกโดยระบบอนุญาตท างานของคนต่างด้าว 

( 4 สัญชาติ ) ตามมติ ครม.ฯ จะแสดงทีอ่ยู่ของคนต่างด้าวตามสถานทีท่ างาน

tip
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การจัดการข้อมูล : คนต่างด้าว
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การจัดการข้อมูล – คนต่างด้าว 

1. เลือกเมนู “จัดการข้อมูล” > “คนต่างด้าว”



36คู่มือการใช้งานระบบอนุญาตท างานของคนต่างด้าว (4 สัญชาติ) ทางอิเล็กทรอนิกส์ (e-Workpermit (CLMV)) – ส าหรับนายจ้าง/สถานประกอบการ ฉบับปรับปรุงวันท่ี 30 กรกฎาคม 2565

การจัดการข้อมูล – คนต่างด้าว (ต่อ)

2. เลือกแถบเมนูย่อยท่ีต้องการตรวจสอบสถานะของคนต่างด้าวในแต่ละขั้นตอน 

โดยแบ่งออกเป็น 4 แถบ คือ

1) ขอ Name List 

2) รอการช าระเงิน

3) ขอ บต.50

4) ขอรับบัตรประจ าตัวคนต่างด้าว

3. ตารางแสดงข้อมลูคนต่างด้าวในแต่ละแถบขั้นตอน นายจ้างสามารถคลิกดขู้อมลูคนต่างด้าวได้ท่ี ช่ือ 

– นามสกลุ ของคนต่างด้าว
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แนะน าวิธกีารน าภาพถ่ายแปลงเป็นไฟล์ pdf

ด้วยโทรศพัท์มือถือ (ส าหรบัโทรศพัท์ระบบปฏิบัติการ IOS)
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การดาวน์โหลดแอพเพื่อน าภาพถ่ายแปลงเป็นไฟล์ pdf ด้วยโทรศพัท์มือถือ 

1. ดาวน์โหลดแอพเพื่อแปลงไฟล์เป็น pdf

➢ กรณมีอืถือของท่านเป็น IOS เปิด App Store

ดาวน์โหลด

2. แล้วพิมพ์ “Microsoft Office Lens” ในช่องค้นหา แล้วกดปุ่มค้นหา

3. ระบบแสดงแอพ ใหท่้านท าการกดดาวน์โหลด
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รูปภาพ

การน าภาพถ่ายแปลงเป็นไฟล์ pdf ด้วยโทรศพัท์มือถือ (ส าหรบั IOS)

1. เปิดแอพ “Microsoft Office 

Lens” ในมอืถือของท่าน กดปุ่ม 

“Allow Access” ท่ีหน้าแอพ

2. กรณท่ีานต้องการถ่ายภาพ 

ใหท่้านการกดปุ่ม “ถ่ายภาพ”

3. กรณท่ีานมภีาพท่ีต้องการแปลงเป็นไฟล์ pdf อยู่

แล้ว ใหท่้านเลือกท่ีปุ่ม “ภาพ”

3.1 กรณท่ีานกดท่ีปุ่ม “ภาพ” แอพแสดงภาพใน

มอืถือของท่าน ใหท่้านเลือกภาพท่ีต้องการ

แปลงเป็นไฟล์ pdf

4. แอพจะแสดงจ านวนรูปภาพท้ังหมดท่ี

ท่านได้ท าการเพิ่มไว้
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การน าภาพถ่ายแปลงเป็นไฟล์ pdf ด้วยโทรศพัท์มือถือ (ส าหรบั IOS) (ต่อ)

5. หากท่านต้องการเพิ่มรูปภาพมากกว่า 1 รูป ให้กดท่ีปุ่ม

“เพิ่มใหม่” ท่ีมุมซ้ายด้านล่างของแอพ เมื่อกดแอพจะแสดง

หน้าจอให้ท่านเลือกรูปภาพในมือถือ หรือ ถ่ายภาพ ดัง

ตัวอย่างข้อท่ี 6 และ 7

8. เมื่อท่านเลือกรูปภาพท่ีต้องการแปลงไฟล์

เป็น pdf เรียบร้อยแล้ว ใหก้ดปุ่ม “เสร็จ

สิน้”

6. ปุ่ม “กากบาท” คือ การลบท้ิงรูปท้ังหมดท่ีท่าน

เพิ่มมา

7. ปุ่ม “ถังขยะ” คือ การลบท้ิงรูปเพียงรูปเดียว 

โดยจะรูปท่ีท่านท าการเปิดอยู่

9. เลือก “PDF” 10. เลือกท่ีจัดเก็บไฟล์ท่ีท่าน

ต้องการจัดเก็บ
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การน าภาพถ่ายแปลงเป็นไฟล์ pdf ด้วยโทรศพัท์มือถือ (ส าหรบั IOS) (ต่อ)

11. เลือกไฟล์ท่ีท่านต้องการจัดเก็บ

12. กดท่ีปุ่มส่งออก

13. เลือก … “เพิ่มเติม”

15. กดท่ีปุ่ม “เสร็จสิน้”

14. เลือกท่ีจัดเก็บเป็น “ไดรฟ์”

หมายเหตุ : ข้อ 14. กรณีมอืถือของท่านไมม่ ี“ไดรฟ์” ให้ท่านด าเนินการดาวน์แอพเพื่อจัดเก็บไฟล์ก่อน

ให้ท่านเปิด App Store แล้วพิมพ์ “Google ไดรฟ์” ในช่องค้นหา แล้วกดปุ่มค้นหา และท าการดาวนโ์หลดแอพลงมอืถือ
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การน าภาพถ่ายแปลงเป็นไฟล์ pdf ด้วยโทรศพัท์มือถือ (ส าหรบั IOS) (ต่อ)

16. กรณท่ีานยังไม่ได้ด าเนินการลงชื่อเข้าใช้งาน “ไดรฟ์” ให้

เลือกผู้ใช้งานก่อน ด าเนินการดังข้อ. 18 หรือลงชื่อเข้าใช้

งาน ด าเนินการดังข้อ. 19

18. เลือกผู้ใช้งาน

17. กรณท่ีานมกีารลงชื่อเข้าใช้งาน “ไดรฟ์” เรียบร้อยแล้ว ใหเ้ลือก

โฟลเดอร์ท่ีต้องการจัดเก็บไฟล์ ด าเนินการต่อในข้อ. 20

20. เลือกโฟลเดอร์ท่ีต้องการจัดเก็บไฟล์
19. ลงชื่อเข้าใช้งาน

21. เมื่อเลือกโฟลเดอร์เรียบร้อย กด

ท่ีปุ่ม “บันทึกท่ีนี่”
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การน าภาพถ่ายแปลงเป็นไฟล์ pdf ด้วยโทรศพัท์มือถือ (ส าหรบั IOS) (ต่อ)

23. เมื่อเลือกผู้ใช้งาน และโฟลเดอร์ท่ีต้องการจัดเก็บไฟล์

เรียบร้อยแล้ว ใหก้ดท่ีปุ่ม “อัปโหลด”

22. สามารถเปล่ียนชื่อไฟล์ได้
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การน าไฟล์ pdf ในโทรศพัท์มือถือเข้าเครื่องคอมพิวเตอร ์(ส าหรบั IOS)

1. เปิด Google Chrome         บนคอมพิวเตอร์ของท่าน และคลิกท่ีตัวเลือก

2. เลือกไดรฟ์ 
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3. กรอกอีเมลหรือโทรศพัท์ ตามผู้ใช้งานท่ีท่านด าเนินการบันทึกไฟล์ไว้ ณ 

ตอนด าเนินการในมอืถือดังหน้าท่ี 8

4. เมื่อกรอกอีเมลหรือโทรศพัท์เรียบร้อยแล้ว 

คลิกท่ีปุ่ม “ถัดไป”

5. กรอกรหัสผ่าน บัญชีผู้ใช้งานของท่าน

6. เมื่อกรอกรหัสผ่านเรียบร้อยแล้ว 

คลิกท่ีปุ่ม “ถัดไป”

การน าไฟล์ pdf ในโทรศพัท์มือถือเข้าเครื่องคอมพิวเตอร ์(ส าหรบั IOS) (ต่อ)
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การน าไฟล์ pdf ในโทรศพัท์มือถือเข้าเครื่องคอมพิวเตอร ์(ส าหรบั IOS) (ต่อ)

7. เลือก “ไดรฟ์ของฉัน”

8. เลือกโฟลเดอร์ท่ีท่านด าเนินการจัดเก็บไฟล์ไว้

9. เลือกไฟล์ท่ีท่านต้องการดาวโหลดลงคอมพิวเตอร์

10. ดับเบ้ิลคลิกไฟล์ท่ีท่านเลือกเพื่อตรวจสอบไฟล์เอกสาร

11. ตรวจสอบไฟล์เอกสาร

12. คลิกปุ่ม “ดาวน์โหลด” มมุขวามอืด้านบน

13. เมื่อคลิกดาวน์โหลดแล้ว แถบด้านล่างจะ

แสดงไฟล์ท่ีท่านดาวน์โหลดมา

14. คลิกขวาท่ีเมาส์

15. เมื่อคลิกขวาท่ีเมาสแ์ล้ว ใหเ้ลือก “แสดงในโฟลเดอร์” เพื่อ

ดท่ีูจัดเก็บไฟล์ของท่าน



47คู่มือการใช้งานระบบอนุญาตท างานของคนต่างด้าว (4 สัญชาติ) ทางอิเล็กทรอนิกส์ (e-Workpermit (CLMV)) – ส าหรับนายจ้าง/สถานประกอบการ ฉบับปรับปรุงวันท่ี 30 กรกฎาคม 2565

17. แสดงไฟล์ท่ีดาวน์โหลดมา

16. แสดงท่ีอยู่ท่ีจัดเก็บไฟล์หรือเอกสาร

การน าไฟล์ pdf ในโทรศพัท์มือถือเข้าเครื่องคอมพิวเตอร ์(ส าหรบั IOS) (ต่อ)



คู่มือการใช้งานระบบอนุญาตท างานของคนต่างด้าว (4 สัญชาติ) ทางอิเล็กทรอนิกส์ (e-Workpermit (CLMV)) – ส าหรับนายจ้าง/สถานประกอบการ ฉบับปรับปรุงวันท่ี 30 กรกฎาคม 2565

แนะน าวิธกีารน าภาพถ่ายแปลงเป็นไฟล์ pdf

ด้วยโทรศพัท์มือถือ (ส าหรบัโทรศพัท์ระบบปฏิบัติการ Android)



49คู่มือการใช้งานระบบอนุญาตท างานของคนต่างด้าว (4 สัญชาติ) ทางอิเล็กทรอนิกส์ (e-Workpermit (CLMV)) – ส าหรับนายจ้าง/สถานประกอบการ ฉบับปรับปรุงวันท่ี 30 กรกฎาคม 2565

การดาวน์โหลดแอพเพื่อน าภาพถ่ายแปลงเป็นไฟล์ pdf ด้วยโทรศพัท์มือถือ 

1. ดาวน์โหลดแอพเพื่อแปลงไฟล์เป็น pdf

➢ กรณมีอืถือของท่านเป็น Android เปิด App Play Store              

ดาวน์โหลด

2. แล้วพิมพ์ “Microsoft Office Lens” ในช่องค้นหา แล้วกดปุ่มค้นหา

3. ระบบแสดงแอพ ใหท่้านท าการกดดาวน์โหลด



50คู่มือการใช้งานระบบอนุญาตท างานของคนต่างด้าว (4 สัญชาติ) ทางอิเล็กทรอนิกส์ (e-Workpermit (CLMV)) – ส าหรับนายจ้าง/สถานประกอบการ ฉบับปรับปรุงวันท่ี 30 กรกฎาคม 2565

1. เปิดแอพ “Microsoft Office Lens” ในมอืถือของท่าน กดปุ่ม 

“Allow Access” ท่ีหน้าแอพ

2. เลือกเป็น “รูปภาพ”

3. ใหท่้านกดปุ่ม … ท่ีมมุขวาบนของแอพ

5. เลือก “2.1M (1920 x 1080)”

4. กดเลือก “Resolution”

การน าภาพถ่ายแปลงเป็นไฟล์ pdf ด้วยโทรศพัท์มือถือ (ส าหรบั Android)



51คู่มือการใช้งานระบบอนุญาตท างานของคนต่างด้าว (4 สัญชาติ) ทางอิเล็กทรอนิกส์ (e-Workpermit (CLMV)) – ส าหรับนายจ้าง/สถานประกอบการ ฉบับปรับปรุงวันท่ี 30 กรกฎาคม 2565

รูปภาพ

7. กรณท่ีานต้องการถ่ายภาพ 

ใหท่้านการกดปุ่ม “ถ่ายภาพ”

6. กรณท่ีานมภีาพท่ีต้องการแปลงเป็นไฟล์ pdf อยู่

แล้ว ใหท่้านเลือกท่ีปุ่ม “ภาพ”

6.1. กรณท่ีานกดท่ีปุ่ม “ภาพ” แอพแสดงภาพใน

มอืถือของท่าน ใหท่้านเลือกภาพท่ีต้องการ

แปลงเป็นไฟล์ pdf

9. หากท่านต้องการเพิ่มรูปภาพมากกว่า 1 รูป ให้กดท่ีปุ่ม

“เพิ่มใหม่” ท่ีมุมซ้ายด้านล่างของแอพ เมื่อกดแอพจะแสดง

หน้าจอให้ท่านเลือกรูปภาพในมือถือ หรือ ถ่ายภาพ ดัง

ตัวอย่างข้อท่ี 6 และ 7

12. เมื่อท่านเลือกรูปภาพท่ีต้องการแปลง

ไฟล์เป็น pdf เรียบร้อยแล้ว ใหก้ดปุ่ม 

“เสร็จสิน้”

10. ปุ่ม “กากบาท” คือ การลบท้ิงรูปท้ังหมดท่ี

ท่านเพิ่มมา

11. ปุ่ม “ถังขยะ” คือ การลบท้ิงรูปเพียงรูป

เดียว โดยจะรูปท่ีท่านท าการเปิดอยู่

8. แอพจะแสดงจ านวนรูปภาพท้ังหมดท่ี

ท่านได้ท าการเพิ่มไว้

การน าภาพถ่ายแปลงเป็นไฟล์ pdf ด้วยโทรศพัท์มือถือ (ส าหรบั Android) (ต่อ)



52คู่มือการใช้งานระบบอนุญาตท างานของคนต่างด้าว (4 สัญชาติ) ทางอิเล็กทรอนิกส์ (e-Workpermit (CLMV)) – ส าหรับนายจ้าง/สถานประกอบการ ฉบับปรับปรุงวันท่ี 30 กรกฎาคม 2565

13. เลือกไฟล์ท่ีท่านต้องการจัดเก็บ
14. เมื่อกดท่ีรูปภาพ แอพจะแสดง

การดาวน์โหลดรูป

16. เลือก “Just once”

15. แอพจะถามว่าท่านต้องการเปิดไฟล์ท่ีใด ให้

เลือก “Drive PDF Viewer”

17. แสดงไฟล์ PDF

การน าภาพถ่ายแปลงเป็นไฟล์ pdf ด้วยโทรศพัท์มือถือ (ส าหรบั Android) (ต่อ)



53คู่มือการใช้งานระบบอนุญาตท างานของคนต่างด้าว (4 สัญชาติ) ทางอิเล็กทรอนิกส์ (e-Workpermit (CLMV)) – ส าหรับนายจ้าง/สถานประกอบการ ฉบับปรับปรุงวันท่ี 30 กรกฎาคม 2565

18. เข้าแอพในมอืถือของท่าน เลือก 

“ไฟล์จัดเก็บ”

21. ไฟล์ PDF ท่ีท่านแปลงมาจากแอพ Office Lens จะ

แสดงอยู่ในโฟลเดอร์

ไฟล์

การน าภาพถ่ายแปลงเป็นไฟล์ pdf ด้วยโทรศพัท์มือถือ (ส าหรบั Android) (ต่อ)

Documents Documents     OfficeLens

19. เลือกโฟลเดอร์ท่ีจัดเก็บเอกสารของท่าน

20. เลือกโฟลเดอร์ “OfficeLens”



54คู่มือการใช้งานระบบอนุญาตท างานของคนต่างด้าว (4 สัญชาติ) ทางอิเล็กทรอนิกส์ (e-Workpermit (CLMV)) – ส าหรับนายจ้าง/สถานประกอบการ ฉบับปรับปรุงวันท่ี 30 กรกฎาคม 2565

การน าไฟล์ pdf ในโทรศพัท์มือถือเข้าเครื่องคอมพิวเตอร ์(ส าหรบั Android)

1. เชื่อมต่อโทรศพัท์มอืถือของท่านกับคอมพิวเตอร์ โดยใช้สายเคเบิล USB

2. เลือกอุปกรณโ์ทรศพัท์มือถือของท่าน

3. เลือกโฟลเดอร์ท่ีจัดเก็บเอกสาร



55คู่มือการใช้งานระบบอนุญาตท างานของคนต่างด้าว (4 สัญชาติ) ทางอิเล็กทรอนิกส์ (e-Workpermit (CLMV)) – ส าหรับนายจ้าง/สถานประกอบการ ฉบับปรับปรุงวันท่ี 30 กรกฎาคม 2565

การน าไฟล์ pdf ในโทรศพัท์มือถือเข้าเครื่องคอมพิวเตอร ์(ส าหรบั Android)

4. เลือกโฟลเดอร์ “OfficeLens”



56คู่มือการใช้งานระบบอนุญาตท างานของคนต่างด้าว (4 สัญชาติ) ทางอิเล็กทรอนิกส์ (e-Workpermit (CLMV)) – ส าหรับนายจ้าง/สถานประกอบการ ฉบับปรับปรุงวันท่ี 30 กรกฎาคม 2565

การน าไฟล์ pdf ในโทรศพัท์มือถือเข้าเครื่องคอมพิวเตอร ์(ส าหรบั Android)

5. เลือกไฟล์ PDF ท่ีต้องการน าเข้าเครื่อง

คอมพิวเตอร์

6. คลิกขวาท่ีเมาส ์แล้วเลือก “Copy”



57คู่มือการใช้งานระบบอนุญาตท างานของคนต่างด้าว (4 สัญชาติ) ทางอิเล็กทรอนิกส์ (e-Workpermit (CLMV)) – ส าหรับนายจ้าง/สถานประกอบการ ฉบับปรับปรุงวันท่ี 30 กรกฎาคม 2565

การน าไฟล์ pdf ในโทรศพัท์มือถือเข้าเครื่องคอมพิวเตอร ์(ส าหรบั IOS)

7. เลือกโฟลเดอร์บนคอมพิวเตอร์ท่ี

ต้องการน าเข้ารูป

8. คลิกขวาท่ีเมาส ์แล้วเลือก “Paste” รูปท่ี

คัดลอกจะมาอยู่ท่ีโฟลเดอร์นี้



คู่มือการใช้งานระบบอนุญาตท างานของคนต่างด้าว (4 สัญชาติ) ทางอิเล็กทรอนิกส์ (e-Workpermit (CLMV)) – ส าหรับนายจ้าง/สถานประกอบการ ฉบับปรับปรุงวันท่ี 30 กรกฎาคม 2565

แนะน าวิธกีารแปลงไฟล์รูปภาพจาก Word เป็น PDF



59คู่มือการใช้งานระบบอนุญาตท างานของคนต่างด้าว (4 สัญชาติ) ทางอิเล็กทรอนิกส์ (e-Workpermit (CLMV)) – ส าหรับนายจ้าง/สถานประกอบการ ฉบับปรับปรุงวันท่ี 30 กรกฎาคม 2565

การแปลงไฟล์รูปภาพจาก Word เป็น PDF

1. เปิด Microsoft word

2. เลือกเมนู “Insert”

3. เลือก “Pictures”

4. เลือกโฟลเดอร์ท่ีจัดเก็บรูปภาพ และเลือกรูปภาพท่ี

ต้องการแทรก เพื่อเพิ่มภาพในเอกสาร Word 

5. เมื่อเลือกแล้วคลิกท่ี “Insert”



60คู่มือการใช้งานระบบอนุญาตท างานของคนต่างด้าว (4 สัญชาติ) ทางอิเล็กทรอนิกส์ (e-Workpermit (CLMV)) – ส าหรับนายจ้าง/สถานประกอบการ ฉบับปรับปรุงวันท่ี 30 กรกฎาคม 2565

การแปลงไฟล์รูปภาพจาก Word เป็น PDF (ต่อ)

6. แสดงรูปภาพตามท่ีท่านเลือกเมื่อสักครู่ สามารถ

ขยายรูปภาพได้ตามต้องการ หรือหากต้องการเพิ่ม

รูปภาพอีกใหด้ าเนินการดังข้อ. 2-5 

7. เมื่อเลือกรูปท่ีต้องการครบถ้วนแล้ว ให้

คลิกท่ี “File” มมุบนซ้ายมอื



61คู่มือการใช้งานระบบอนุญาตท างานของคนต่างด้าว (4 สัญชาติ) ทางอิเล็กทรอนิกส์ (e-Workpermit (CLMV)) – ส าหรับนายจ้าง/สถานประกอบการ ฉบับปรับปรุงวันท่ี 30 กรกฎาคม 2565

การแปลงไฟล์รูปภาพจาก Word เป็น PDF (ต่อ)

8. เลือก “Save As”

9. เลือก “This PC” ของท่าน



62คู่มือการใช้งานระบบอนุญาตท างานของคนต่างด้าว (4 สัญชาติ) ทางอิเล็กทรอนิกส์ (e-Workpermit (CLMV)) – ส าหรับนายจ้าง/สถานประกอบการ ฉบับปรับปรุงวันท่ี 30 กรกฎาคม 2565

การแปลงไฟล์รูปภาพจาก Word เป็น PDF (ต่อ)

10. เลือกโฟลเดอร์ท่ีท่านต้องการ

จัดเก็บไฟล์ PDF

11. เลือกท่ีช่อง Save as type เป็น

นามสกลุ “PDF”

12. คลิกท่ีปุ่ม “Save”



63คู่มือการใช้งานระบบอนุญาตท างานของคนต่างด้าว (4 สัญชาติ) ทางอิเล็กทรอนิกส์ (e-Workpermit (CLMV)) – ส าหรับนายจ้าง/สถานประกอบการ ฉบับปรับปรุงวันท่ี 30 กรกฎาคม 2565

การแปลงไฟล์รูปภาพจาก Word เป็น PDF (ต่อ)

13. เลือกโฟลเดอร์ท่ีท่านจัดเก็บไฟล์ PDF ไว้

14. เอกสารท่ีท่านแปลงเป็นไฟล์ PDF จะแสดงอยู่

โฟลเดอร์ตามท่ีท่านจัดเก็บไว้



คู่มือการใช้งานระบบอนุญาตท างานของคนต่างด้าว (4 สัญชาติ) ทางอิเล็กทรอนิกส์ (e-Workpermit (CLMV)) – ส าหรับนายจ้าง/สถานประกอบการ ฉบับปรับปรุงวันท่ี 30 กรกฎาคม 2565

วิธกีารตรวจสอบเอกสารด้วย QR Code
1. ตรวจสอบเอกสารแบบบัญชีรายชื่อความต้องการจ้างแรงงานต่างด้าว (Name List)

2. ตรวจสอบเอกสารใบรับอนุญาตท างาน (ตท.2)



65คู่มือการใช้งานระบบอนุญาตท างานของคนต่างด้าว (4 สัญชาติ) ทางอิเล็กทรอนิกส์ (e-Workpermit (CLMV)) – ส าหรับนายจ้าง/สถานประกอบการ ฉบับปรับปรุงวันท่ี 30 กรกฎาคม 2565

วิธกีารตรวจสอบเอกสารด้วย QR Code

ผลลัพธ์จากการตรวจสอบด้วยอุปกรณ์สื่อสารของท่าน

แสดงข้อมลูตาม Name List หากใน 

Name List มรีายชื่อคนต่างด้าว 5 

คน  จะพบรายชื่อ 5 คนในหน้าจอ

โทรศพัท์



66คู่มือการใช้งานระบบอนุญาตท างานของคนต่างด้าว (4 สัญชาติ) ทางอิเล็กทรอนิกส์ (e-Workpermit (CLMV)) – ส าหรับนายจ้าง/สถานประกอบการ ฉบับปรับปรุงวันท่ี 30 กรกฎาคม 2565

วิธกีารตรวจสอบเอกสารด้วย QR Code (ต่อ)

ผลลัพธ์จากการตรวจสอบด้วยอุปกรณ์สื่อสารของท่าน



คู่มือการใช้งานระบบอนุญาตท างานของคนต่างด้าว (4 สัญชาติ) ทางอิเล็กทรอนิกส์ (e-Workpermit (CLMV)) – ส าหรับนายจ้าง/สถานประกอบการ ฉบับปรับปรุงวันท่ี 30 กรกฎาคม 2565

ช่องทางการติดต่อกรมการจัดหางานเกีย่วกับการใช้งานระบบ

ส าหรบัสอบถามข้อมูลท่ัวไปและวิธกีารใช้งานระบบ

Call Center : 1506 กด 2

e-mail : callcenter_clm@doe.go.th

ล าดับ ส านักงาน E-Mail สจก.

1 ส านกังานจัดหางานกรุงเทพมหานครพื้นท่ี 1 bkk1_clm@doe.go.th

2 ส านกังานจัดหางานกรุงเทพมหานครพื้นท่ี 2 bkk2_clm@doe.go.th

3 ส านกังานจัดหางานกรุงเทพมหานครพื้นท่ี 3 bkk3_clm@doe.go.th

4 ส านกังานจัดหางานกรุงเทพมหานครพื้นท่ี 4 bkk4_clm@doe.go.th

5 ส านกังานจัดหางานกรุงเทพมหานครพื้นท่ี 5 bkk5_clm@doe.go.th

6 ส านกังานจัดหางานกรุงเทพมหานครพื้นท่ี 6 bkk6_clm@doe.go.th

7 ส านกังานจัดหางานกรุงเทพมหานครพื้นท่ี 7 bkk7_clm@doe.go.th

8 ส านกังานจัดหางานกรุงเทพมหานครพื้นท่ี 8 bkk8_clm@doe.go.th

9 ส านกังานจัดหางานกรุงเทพมหานครพื้นท่ี 9 bkk9_clm@doe.go.th

10 ส านกังานจัดหางานกรุงเทพมหานครพื้นท่ี 10 bkk10_clm@doe.go.th



คู่มือการใช้งานระบบอนุญาตท างานของคนต่างด้าว (4 สัญชาติ) ทางอิเล็กทรอนิกส์ (e-Workpermit (CLMV)) – ส าหรับนายจ้าง/สถานประกอบการ ฉบับปรับปรุงวันท่ี 30 กรกฎาคม 2565

ช่องทางการติดต่อกรมการจัดหางานเกีย่วกับการใช้งานระบบ
ล าดับ ส านักงาน E-Mail สจจ.

11 ส านกังานจัดหางานจังหวัดกระบี่ kbi_clm@doe.go.th

12 ส านกังานจัดหางานจังหวัดกาญจนบุรี kri_clm@doe.go.th

13 ส านกังานจัดหางานจังหวัดกาฬสินธ์ุ ksn_clm@doe.go.th

14 ส านกังานจัดหางานจังหวัดก าแพงเพชร ktp_clm@doe.go.th

15 ส านกังานจัดหางานจังหวัดขอนแก่น kkn_clm@doe.go.th

16 ส านกังานจัดหางานจังหวัดจันทบุรี cti_clm@doe.go.th

17 ส านกังานจัดหางานจังหวัดฉะเชิงเทรา cco_clm@doe.go.th

18 ส านกังานจัดหางานจังหวัดชลบุรี cbi_clm@doe.go.th

19 ส านกังานจัดหางานจังหวัดชัยนาท cnt_clm@doe.go.th

20 ส านกังานจัดหางานจังหวัดชัยภูมิ cpm_clm@doe.go.th

21 ส านกังานจัดหางานจังหวัดชุมพร cpn_clm@doe.go.th

22 ส านกังานจัดหางานจังหวัดเชียงราย cri_clm@doe.go.th

23 ส านกังานจัดหางานจังหวัดเชียงใหม่ cmi_clm@doe.go.th

24 ส านกังานจัดหางานจังหวัดตรัง trg_clm@doe.go.th

25 ส านกังานจัดหางานจังหวัดตราด trt_clm@doe.go.th

26 ส านกังานจัดหางานจังหวัดตาก tak_clm@doe.go.th

27 ส านกังานจัดหางานจังหวัดนครนายก nyk_clm@doe.go.th

28 ส านกังานจัดหางานจังหวัดนครปฐม npt_clm@doe.go.th

29 ส านกังานจัดหางานจังหวัดนครพนม npm_clm@doe.go.th

30 ส านกังานจัดหางานจังหวัดนครราชสีมา nma_clm@doe.go.th

ล าดับ ส านักงาน E-Mail สจจ.

31 ส านกังานจัดหางานจังหวัดนครศรีธรรมราช nst_clm@doe.go.th

32 ส านกังานจัดหางานจังหวัดนครสวรรค์ nsn_clm@doe.go.th

33 ส านกังานจัดหางานจังหวัดนนทบุรี nbi_clm@doe.go.th

34 ส านกังานจัดหางานจังหวัดนราธิวาส nwt_clm@doe.go.th

35 ส านกังานจัดหางานจังหวัดนา่น nan_clm@doe.go.th

36 ส านกังานจัดหางานจังหวัดบึงกาฬ bkn_clm@doe.go.th

37 ส านกังานจัดหางานจังหวัดบุรีรัมย์ brm_clm@doe.go.th

38 ส านกังานจัดหางานจังหวัดปทุมธานี pte_clm@doe.go.th

39 ส านกังานจัดหางานจังหวัดประจวบคีรีขันธ์ pkn_clm@doe.go.th

40 ส านกังานจัดหางานจังหวัดปราจีนบุรี pri_clm@doe.go.th

41 ส านกังานจัดหางานจังหวัดปัตตานี ptn_clm@doe.go.th

42 ส านกังานจัดหางานจังหวัดพระนครศรีอยุธยา aya_clm@doe.go.th

43 ส านกังานจัดหางานจังหวัดพะเยา pyo_clm@doe.go.th

44 ส านกังานจัดหางานจังหวัดพังงา pna_clm@doe.go.th

45 ส านกังานจัดหางานจังหวัดพัทลุง plg_clm@doe.go.th

46 ส านกังานจัดหางานจังหวัดพิจิตร pct_clm@doe.go.th

47 ส านกังานจัดหางานจังหวัดพิษณุโลก plk_clm@doe.go.th

48 ส านกังานจัดหางานจังหวัดเพชรบุรี pbi_clm@doe.go.th

49 ส านกังานจัดหางานจังหวัดเพชรบูรณ์ pnb_clm@doe.go.th

50 ส านกังานจัดหางานจังหวัดแพร่ pre_clm@doe.go.th



คู่มือการใช้งานระบบอนุญาตท างานของคนต่างด้าว (4 สัญชาติ) ทางอิเล็กทรอนิกส์ (e-Workpermit (CLMV)) – ส าหรับนายจ้าง/สถานประกอบการ ฉบับปรับปรุงวันท่ี 30 กรกฎาคม 2565

ช่องทางการติดต่อกรมการจัดหางานเกีย่วกับการใช้งานระบบ
ล าดับ ส านักงาน E-Mail สจจ.

51 ส านกังานจัดหางานจังหวัดภูเก็ต pkt_clm@doe.go.th

52 ส านกังานจัดหางานจังหวัดมหาสารคาม mkm_clm@doe.go.th

53 ส านกังานจัดหางานจังหวัดมกุดาหาร mdh_clm@doe.go.th

54 ส านกังานจัดหางานจังหวัดแม่ฮ่องสอน msn_clm@doe.go.th

55 ส านกังานจัดหางานจังหวัดยโสธร yst_clm@doe.go.th

56 ส านกังานจัดหางานจังหวัดยะลา yla_clm@doe.go.th

57 ส านกังานจัดหางานจังหวัดร้อยเอ็ด ret_clm@doe.go.th

58 ส านกังานจัดหางานจังหวัดระนอง rng_clm@doe.go.th

59 ส านกังานจัดหางานจังหวัดระยอง ryg_clm@doe.go.th

60 ส านกังานจัดหางานจังหวัดราชบุรี rbr_clm@doe.go.th

61 ส านกังานจัดหางานจังหวัดลพบุรี lri_clm@doe.go.th

62 ส านกังานจัดหางานจังหวัดล าปาง lpg_clm@doe.go.th

63 ส านกังานจัดหางานจังหวัดล าพูน lpn_clm@doe.go.th

64 ส านกังานจัดหางานจังหวัดเลย lei_clm@doe.go.th

65 ส านกังานจัดหางานจังหวัดศรีสะเกษ ssk_clm@doe.go.th

66 ส านกังานจัดหางานจังหวัดสกลนคร snk_clm@doe.go.th

67 ส านกังานจัดหางานจังหวัดสงขลา ska_clm@doe.go.th

68 ส านกังานจัดหางานจังหวัดสตูล stn_clm@doe.go.th

69 ส านกังานจัดหางานจังหวัดสมทุรปราการ spk_clm@doe.go.th

70 ส านกังานจัดหางานจังหวัดสมทุรสงคราม skm_clm@doe.go.th

ล าดับ ส านักงาน E-Mail สจจ.

71 ส านกังานจัดหางานจังหวัดสมทุรสาคร skn_clm@doe.go.th

72 ส านกังานจัดหางานจังหวัดสระแก้ว skw_clm@doe.go.th

73 ส านกังานจัดหางานจังหวัดสระบุรี sri_clm@doe.go.th

74 ส านกังานจัดหางานจังหวัดสิงห์บุรี sbr_clm@doe.go.th

75 ส านกังานจัดหางานจังหวัดสุโขทัย sti_clm@doe.go.th

76 ส านกังานจัดหางานจังหวัดสุพรรณบุรี spb_clm@doe.go.th

77 ส านกังานจัดหางานจังหวัดสุราษฎร์ธานี sni_clm@doe.go.th

78 ส านกังานจัดหางานจังหวัดหนองคาย nki_clm@doe.go.th

79 ส านกังานจัดหางานจังหวัดหนองบัวล าภู nbp_clm@doe.go.th

80 ส านกังานจัดหางานจังหวัดอ่างทอง atg_clm@doe.go.th

81 ส านกังานจัดหางานจังหวัดอุดรธานี udn_clm@doe.go.th

82 ส านกังานจัดหางานจังหวัดอุตรดิตถ์ upt_clm@doe.go.th

83 ส านกังานจัดหางานจังหวัดอุทัยธานี upi_clm@doe.go.th

84 ส านกังานจัดหางานจังหวัดอุบลราชธานี ubn_clm@doe.go.th

85 ส านกังานจัดหางานอ านาจเจริญ acr_clm@doe.go.th

86 ส านกัจัดหางานจังหวัดสุรินทร์ srn_clm@doe.go.th


